PATVIRTINTA
Palangos miesto socialiniy paslaugy centro direktoriaus
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V1-51

PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIUY NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios Palangos miesto socialiniy paslaugy centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Palangos miesto socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — Tarnybiniai automobiliai) naudojimo tvarka.

2. Taisyklés privalomos Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau —
Darbuotojai), susijusiems su tarnybiniy automobiliy naudojimu, technine prieZiiira ir $io darbo
kontrole.

3. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu ,,Dél tarnybiniy
lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose”, Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudZetinése jstaigose taisyklémis.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIYU NAUDOJIMAS

4. Tarnybinius automobilius vairuoja darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas (toliau —
Darbuotojas). Tafiau atskirais atvejais, Direktoriui pavedus, tarnybinius automobilius gali vairuoti
ir kiti vairuotojy paZymeéjimus turintys darbuotojai (toliau — Darbuotojas).

5. Tarnybiniai automobiliai gali biiti perduodami vairuoti tik techniskai tvarkingi ir tinkami
eksploatacijai pagal atitinkamus Centro tarnybiniy lengvyjy. automobiliy perdavimo — priémimo
aktus (priedas 1). Perdavimo- priémimo aktas pildomas kai Darbuotojas perduoda automobili
ilgesniam laikotarpiui (ligos, atostogy, komandiruotés, keiiantis darbuotojams). Kéliems
Darbuotojams darbo dienos beégyje, naudojantis tuo padiu automobiliu pildomas perdavimo-
priémimo Zurnalas (priedas 4).

6. Pasiradius perdavimo - priémimo akta Darbuotojui perduodami transporto priemoniy
registracijos liudijimai, techninés apzitiros talonai, transporto priemoniy savininky ir valdytojy
civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimai ir kelionés lapai, atsiskaitymo uZ degalus
magnetiné kreditine kortele.

7. Darbuotojai tarnybinius automobilius gali vairuoti tik turédami tarnybiniy automobiliy kelionés
lapus (toliau — Kelionés lapai), iSduodamus vienai savaitei kvedzio, kuriam pagal jo pareigybés
apraSymg yra pavesta §i funkcija (toliau — Atsakingas asmuo). Atsakingas asmuo kelionés lapy
i8davimg privalo registruoti Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapy registravimo
Zurnale.

8. Centro tarnybiniu automobiliu naudojasi su vairuotoju, tarnybinéms uZduotims atlikti: paslaugy
gavéjai transporto paslaugoms (hemodializei, nejgaliyjy veZimui | Dienos centra, technikos
pagalbos priemonéms apriipinti ir kt.). Tarnybinius automobilius vairuojantis darbuotojas privalo
laikytis nustatyty marSruty grafiko patvirtinto Centro direktoriaus. Kontrolé atlickama GPS
kontrolés sistemos pagalba. GPS (angl. Global Positioning System) — Visuotiné padéties nustatymo
sistema, arba Globali pozicionavimo sistema.

9. Patekes | autoavarijg, tarnybinj automobilj vairuojantis Darbuotojas apie tai privalo pranesti
policijai ir Centro direktoriui.

10. Darbuotojas atsako uZ to automobilio tinkamga techning biikle, $varg ir saugy eksploatavima.

11. Nedidelius tarnybiniy automobiliy gedimus turi pa3alinti pats Darbuotojas, o apie didesnius
gedimus jis turi prane$ti tikvedZiui, kuris privalo organizuoti tarnybinio automobilio remonta.



IIL TARNYBINIU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU PILDYMO TVARKA

12. Centre naudojama savaitiné kelionés lapo forma (priedas 2).

13 Kelionés lapg pildo ikvedys kiekvieng pirmadienj pagal kontrolés sistema GPS
(www.gps.gpsinfo.lt) pateiktus duomenis.

14. Savaites suvesting atsakingas asmuo atspausdina pasirago ir pateikia vyr. buhalteriui.

15. Kelionés lapai turi biiti tvarkingi (nesuglamzyti, nesulankstyti, nesuteplioti).

16. Vairuotojas kiekvieng dieng pildo transporto teikimo apskaitos Ziniara$tj (priedas 3).

17. Einamojo ménesio 1 d. tkvedys pateikia transporto paslaugos ataskaitg administratoriui (priedas
5).

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

18. Kasdien, pasibaigus Centro darbo laikui, tarnybiniai automobiliai turi bati saugomi Palangos
miesto socialiniy paslaugy centro automobiliy saugojimo aiksteléje Klaipédos pl.76. apie tai
informuojamas Centro budintis.

19. Tinkama tarnybiniy automobiliy saugojimg darbo laiku privalo uZtikrinti tuo metu juos
vairuojantys Darbuotojai.

20. I8laidos uZz tarnybiniy automobiliy laikymg mokamose automobiliy saugojimo aikstelése ir/ar
kitose vietose padengiamos pagal Buhalterijai pateiktus tas i3laidas patvirtinan¢ius buhalterinés
apskaitos dokumentus.

21. Tarnybiniy automobiliy saugojimo ar bet kurioje kitoje stovéjimo vietoje paliekamg tarnybinj
automobilj Darbuotojas turi uZrakinti ir jjungti apsaugine signalizacija.

22. Tarnybiniuose automobiliuose draudZiama palikti transporto priemoniy registracijos liudijimus,
techninés apZiiiros talonus, transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo liudijimus, atsiskaitymo uz degalus magnetines kreditines korteles, kelionés
lapus ir su tarnybiniais automobiliais susijusius dokumentus bei kitus visy ra$iy dokumentus,
susijusius su jy funkcijy ar pavesty uzduo¢iy atlikimu.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

23. Centro direktorius arba jj pavaduojantis darbuotojas privalo uZtikrinti, kad tarnybiniy
automobiliy nevairuoty neblaiviis, nuo narkotiniy ar toksiniy medZiagy apsvaige darbuotojai. Esant
tokiam jtarimui, minéti asmenys tikrinami alkotesteriu (Centre) ir siun¢iami j atitinkamg sveikatos
prieZziliros jstaigg pasitikrinti savo sveikatos bukle.

24. Uz kelionés lapuose pravaziuotus kilometrus pasira$o darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu
automobiliu, atliekant tarnybines uzduotis ar kitus pavedimus.

25. Kuras | automobilius pilamas naudojantis kreditinémis kortelémis. Kreditinémis kortelémis
apriipina vie$ojo pirkimo biidu isrinktas degaly tiekéjas. Kuras j automobilius pilamas tik vieSojo
pirkimo buidu i8rinkto tiekéjo degalinése. Kreditinés kortelés yra jmonés nuosavybé ir grazinamos
jmonei sutarciai pasibaigus.

26. Ménesiui pasibaigus tiekéjas pateikia PVM sgskaitg faktiirg uz gautus degalus.

27. Degalai turi biiti naudojami pagal atitinkamam tarnybiniam automobiliui nustatytas Centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy kuro sunaudojimo normas, patvirtintas Centro direktoriaus
jsakymu. Kuro normy pervirSio islaidas turi padengti tas normas pazeides Darbuotojas, jei yra
nustatoma jo kalte.

28. Tarnybinius automobilius vairuojantys Darbuotojai kiekvieng savaite privalo Atsakingam
asmeniui pateikti praé¢jusios savaites degalinése gautus degaly jsigijimo Cekius.

29. Vyriausias buhalteris pagal i§ darbuotojy gautus savaitinius kelionés lapus ir degaliniy i§duotus
degaly jsigijimo &ekius sutikrina kelionés lapuose nurodytus duomenis su kuro uzpylimo ir
sunaudojimo pagal nuvaziuotus kilometrus duomenimis, kontrolés ataskaita pagal GPS pateiktus
duomenis.



30. Eksploatuoti atiduotos automobiliy atsarginés dalys j iSlaidas nuraSomos vadovaujantis tai
reglamentuojandiais teisés aktais.

VI. TARNYBINIY AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Ukvedys, yra atsakingas uZ savalaikj tarnybiniy automobiliy apdraudimg transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybeés privalomaisiais bei transporto priemoniy draudimais.
32. Jei tarnybinis automobilis tapo technikai netvarkingas arba buvo apgadintas dél autoavarijos,
tkvedys privalo pasirGpinti jo remontu ir atlikti visus su draudimo i$mokos gavimu susijusius
veiksmus.

33. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiening ir perioding techning prieZilirg yra atsakingas vairuotojas
arba jo kasmetiniy atostogy ar ligos metu jj pavaduojantis tikvedys.

34. Tarnybiniy automobiliy techniné prieZitra atliekama automobilio gamintojo nurodyta tvarka.

VII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO NORMU NUSTATYMAS

35. Tarnybiniy automobiliy sunaudotinos kuro normos yra nustatomos atsiZzvelgiant | automobilio
gamintojo bazinio automobilio eksploatacinése charakteristikose nurodytus parametrus bei |
automobilyje sumontuota jrangg.

36. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo Ziemos norma nustatoma kai vidutiné paros
temperatiira tris paras i$ eilés nukrenta Zemiau kaip -5° C. , prie nustatytos kuro normos + 10%.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Vairuojant tarnybinius automobilius Centrui padaryta zala turi biti atlygmama Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

38. Visi Centro tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZenklinti, vadovaujantis
Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybes.
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PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO KELEIVIU VEZIMO
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Socialiniy paslaugy gavéjy vezimo Centro transportu taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos keliy transporto kodeksu, Lietuvos Respublikos susisiekimo
ministro jsakymu patvirtintomis Keleiviy ir bagazo vezimo keliy transportu taisyklémis bei kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais keleiviy ir bagazo vezima.

2. Taisyklés nustato vaziavimo Centro transportu tvarkg, vairuotojo, lydin¢io asmens, keleiviy
pareigas, atsakomybe, teises ir kontrole.

Il. VAIRUOTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Vairuotojas privalo iSmanyti Lietuvos Respublikos saugaus eismo automobiliy keliais jstatyma,
mokeéti taisykles ir jy laikytis.

4. Vaziuodami transporto priemone su jrengtais saugos dirzZais, vairuotojas ir keleiviai privalo juos
uzsisegti.

5. Automobiliu privalo buti veZzami nejgalieji su nejgaliyjy veziméliais, iSskyrus atvejj, kai
nejgaliojo vezimeélis netelpa j transporto priemone.

6. Zemesni kaip 135 cm figio vaikai automobiliu veZami prisegti jy tigiui ir masei pritaikytomis
vaiky prisegimo sistemomis pagal gamintojo nurodyta dydzio intervalg ir didziausig vaiko masg.

7. Vairuotojas privalo:

7.1. bti ripestingas, atidus ir paslaugus, pranesti apie artéjantj sustojimg ir i$laipinima;

7.2. laikytis grafiko, nustatyty marsruty ir eismo taisykliy, pranesti apie pasikeitimus;

7.3. keleivius vairuotojas jlaipina tik sutartose jlaipinimo vietose, prie Saligatvio ar kelkras¢io;

7.4. palaikyti transporto priemonés §vara;

7.5. jvykus nelaimingam atsitikimui suteikti pirmaja pagalba;

7.6. budamas kelyje (iSlipus i§ transporto priemoneés) vilkéti rySkiaspalve liemene su S$viesa
atspindinciais elementais;

7.7. vairuotojams automobilyje draudZiama rikyti, garsiai leisti muzika;

7.8. keleiviui papraSius, vairuotojas privalo sumazinti garsg arba iSjungti radijo imtuva,
automagnetola;

7.9. uztikrinti saugy jlipima (i8lipima) i (i) transporto priemong (-és);

8. Vairuotojas turi teise:

8.1. jspéti klientus, kad laikytus drausmes transporte;

8.2. patikrinti ar keleiviai prisisegé saugos dirZus.

9. Vezant nejgalivosius su veziméliais vairuotojo veiksmai:

9.1. saugiai sustoti Salia kelkraséio;

9.2. neuzgesinti automobilio variklio jjunkti laisva pavara;

9.3. junkti rankini stabdj;

9.4. jjungti avarin] signala;

9.5. atidaryti automobilio galines duris, nuleisti (pakelti) pultelio pagalba keltuva;

9.6. vairuotojas pultelio pagalba keltuvu pakelia asmenj sédinti veZimélyje.

10. Transporto priemonés su skiriamaisiais Zenklais vairuotojui draudziama:

10.1. vezti keleiviy daugiau, negu numatyta transporto priemonés techninéje charakteristikoje;

10.2. vezti keleivius taip, kad jie trukdyty vairuoti ir riboty vairuotojui matomumag;



10.3. velkamame automobilyje, o jeigu velkama transporto priemoné uzkelta ant vilkiko platformos,
— ir velkancios transporto priemonés kébule;

10.4. vezti keleivius neprisisegus saugos dirzu;

11.5. laipinti keleivius j (i§) vaZiuojamosios dalies puse (-¢s);

10.6. transporto priemone veZti gyviinus.

11. Lydin¢io asmens veiksmai:

11.1. uzveza veZimélj ant keltuvo;

11.2. saugiai pastato veZima, jj uZraking (uZspaudzia stabdZius) ir prisega specialiu kabliu;
11.3. privalo prisisegti saugos dirZa;

11.4. prilaiko veZimus vaZiuojant transporto priemonei;

11.5. atsako uZ klienty saugumag;

11.6. jvykus nelaimingam atsitikimui suteikia pirmgjg pagalba;

11.7. palydeti klientg jei yra biitinybé j kitg kelio puse;

III. KELEIVIU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

12. Keleiviai laukia automobilio sutartose jlaipinimo vietose, ant 3aligatvio ar kelkra§éio sutartu
laiku.

13. Keleiviams leidZiama jlipti (i8lipti) tik tada, kai transporto priemoné visiskai sustoja.

14. Jeigu tikrinantis pareiglinas sustabdo transporto priemone, keleiviams leidZiama islipti tik
pareigiinui leidus.

15. I8 vaZiuojamosios dalies pusés keleiviams leidZiama jlipti j transporto priemong (islipti i§ jos)
tik tuo atveju, jeigu to padaryti nejmanoma i§ aligatvio ar kelkrai€io pusés ir jeigu tai bus saugu,
netrukdys kitiems eismo dalyviams.

16. VaZiuodami transporto priemone su jrengtais saugos dirzais, keleiviai privalo juos uZsisegti,
prie$ pradedant vaZiuoti keleiviai apie reikalavima naudotis saugos dirZais yra informuojami Zodziu.
17. Saugos dirZas privalo buti uZsegtas juosiant ji per petj ir per juosmenj arba kaip numaté
transporto priemonés gamintojas. '

18. Keleiviams draudziama:

18.1. blaskyti vairuotojo démesj ir trukdyti jam vairuoti transporto priemone;

18.2. tepti ir gadinti automobilio iSore ir vidy;

18.3. leisti ant sédyniy stovéti vaikams arba déti bagaZa, rukyti, valgyti, gerti, Siukslinti, triuk§mauti
ar kitokiais veiksmais paZeisti vie3ajg tvarkg ir trukdyti kitiems keleiviams;

18.4. priterSus automobilio salong, keleivis ar lydintis asmuo privalo nedelsdamas i§valyti suteptg
salono vieta;

18.5. sugedus autobusui nepanikuoti laikytis vairuotojo nurodymu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Sios taisyklés galioja ir keleiviams ir vairuotojui.

20. Automobilio marSrutai, kuriy privalo laikytis vairuotojas, tvirtinami Centro direktoriaus
1sakymu ir yra kei¢iami atsiradus pasikeitimui.

21. Paslaugy gavéjy vezimo laikg nustato ir suderina socialinis darbuotojas.

22. UZ socialiniy paslaugy gavéjy sauguma transporto priemonéje atsakingas lydintis asmuo.
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1 priedas

PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO TARNYBINIO LENGVOJO
AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTASN.

Perduodantis asmuo

(pareigy pavadinimas, vardas, pavard¢)

Priimantis asmuo,

(pareigy pavadinimas, vardas, pavardé)

priima tarnybinj lengvajj automobilj:

Automobilio marké ir | Pagaminimo | Identifikavimo Rida
valstybinis numeris metai numeris (km)

Perduodami dokumentai Priemonés registracijos liudijimas. techninés apZitiros talonas, transporto

priemonés draudimo liudijimai.

Perdaveé:
( asmens pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas, pavarde)
Priéme:
(asmens pareigy pavadinimas) (paraZas) (vardas, pavardé¢)

(pasira¥ymo data)
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Palangos miesto socialiniy paslaugy centro direktoriaus
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V1-51
3 priedas

SPRCIALIOJO TRANSPORTO 20 M. MEN. PASLAUGOS
ATASKAITA
20 m. meén. d.

il Paslaugy gaveéjo (vardas, pavarde) Vezty dieny skaicius
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Dienos centras:

Dializé:

Vienkartiné paslauga:

IS viso:

I3dave:
Ukvedys

Sutikrino:
Administratorius
Priémeé:

Vyr. buhalteris
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